附件一：

案例编写要求
一、指导教师指导案例
（一）内容组成：
1．案例摘要（500字以内）
1）指导教师基本情况
2）指导教师近年来指导大学生科研训练、发明创造、创新性实验等活动方面的概要
3）指导教师在激发学生创新思维和兴趣、提高学生创新能力以及培养学生探索精神、吃苦精神等方面的思路、经验概要
2．案例正文（3000-3500字）
1）指导教师在激发学生创新思维和兴趣、提高学生创新能力以及培养学生探索精神、吃苦精神等方面的工作思路、指导办法等方面的经验和体会；
2）指导教师对学校和学院目前在创新人才培养模式方面的工作有何看法以及相应的建议。
（二）编写要求：
1）案例特点鲜明，有一定可借鉴性；
2）内容详实，真实有据；
3）文档中的图片需单独提供可供出版的电子格式，可作为附件发送电子版；
4）所有文稿请提供电子版。
二、学生项目案例
（一）内容组成：
1．案例摘要（500字以内）
1）项目成员基本情况（人数、院系、专业、年级）；
2）本项目的选题背景、目的与意义；
3）项目取得了哪些成果？成果形式是什么？ 

4）项目实施的收获和体会
2．案例正文（4000字以内）
1）项目选题的背景（除选题意义以外，应着重说明学生对该项目的自主兴趣所在和原先在该项目上所积累的实践基础和知识基础）（500字以内）
2）项目成员的组成、特长、分工及成员间相互协调配合的情况，（400字以内）
3）项目的创新点与特色（包括使用了什么样的创新方法、手段、项目的科学意义和应用价值等）（600字以内）
4）项目实施的进展情况及取得的创新成果（1000字左右）
5）项目实施过程中的收获与体会（1500字左右）
（二）编写要求：
1）案例特点鲜明，有一定可借鉴性；
2）内容详实，真实有据；
3）文档中的图片需单独提供可供出版的电子格式，可作为附件发送电子版；
4）所有文稿请提供电子版。
三、案例编写格式要求
（一）题目为三号黑体字居中。
（二）案例摘要为四号字体居中。摘要内容为五号宋体字，首行缩进二个字符。
（三）正文中任何部分不得打印到稿纸边框，稿纸不得随意接长或截短。内容为五号宋体字。
1）标题的层次
    一级标题用“一、 二、……”来标识，二级标题用“（一）(二)……”来标识，三级标题用“1． 2．…”来标识、四级标题用“（1）.（2）. …”来标识。标题行和每段正文首行均空二格。各级标题末尾均不加标点。
2）插图和表格
    1．文中只有一个表（或一个图）均不加表（图）序。
    2．插图的图序、图名应放在插图的下方，居中排印。图序与图名之间空一个字。“图注”应排在图的下面（图序上面）各条说明可连排，其中间加分号，末尾一条不加标点。
    3．表格的表名和表序应放在表格的上部，居中排印；表格的左右边框线应去掉；表格中的文字结束时，不加标点。“表注”排在表下，左起空二字，末尾加标点。
3）公式
    公式应单占一行并居中排印，末尾不必加标点符号；一行如有两个以上式子的，可用标点符号隔开；解释公式中的变量应以“式中：”作为标识，左顶格排印。其基本格式如：
     X+Y=C

    式中:X代表┅┅；
         Y代表┅┅；
C代表┅┅。
4）数字
    以下情况应当使用阿拉伯数字：在书写公历世纪、年代、年、月和时刻时；在记数与计量时（包括正负数、分数、小数、百分比、约数等）。以下情况应当使用汉字：数字作为词素构成定型的词、词组、惯用语、缩略语或具有修饰色彩的语句时；邻近的2个数字并列连用，表示概数的时候应当使用汉字，连用的2个数字之间不应用顿号隔开。
（四）全文单倍行距。
（五）图片分辨率不低于72dpi。
（六）不要标页眉页脚。
