2015年华南理工大学
来校交换生、插班生指南
（秋季学期来校）
教务处
二〇一五年六月五日
欢迎来华南理工大学交流访学，愿你访学期间学习进步，生活愉快！
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一、2015年境内交换生、插班生赴华南理工大学报到指南（秋季学期来校）
1.报到时间及地点
· 2015年9月4、5日报到。报到地点：各所属学院办公室。
· 校园面积广阔，请务必提前确认所属学院、宿舍楼及相关部门的位置。

校园地图及交通指南：
http://www.scut.edu.cn/page/map/map_n.html（五山校区，即北校区）
http://www.scut.edu.cn/page/map/map_s.html（大学城校区，即南校区）
http://www.scut.edu.cn/page/about.htm（各校区及周边交通指南）
· 9月4日日间，五山校区正门将设有接待点。
2. 华南理工大学有关部门、学院联系人
教务处：莫茵茵  联系电话020－87110734  jwmoyy@scut.edu.cn
        办公地址 五山校区1号楼214

赴华工交换生QQ群147837570
* 群中会共享课程表、宿舍安排表等重要材料，也方便新旧交流生分享经验，请务必加入。
大学城校区教务：石杰伟 联系电话020－39380103
学工处：陈木龙 联系电话020－87110452
公关处：赖伟 联系电话020－22236979
财务处：收费科 联系电话020－87114508

宿管办： 五山校区 马志平 联系电话020－87114685

              大学城校区 杨忠 联系电话020－39380132

 各学院教务员联系方式
	学   院
	姓 名
	办公电话
	手  机
	邮   箱
	备   注

	公共管理学院
	李涛
	87112996
	13556156036
	lit@scut.edu.cn
	

	化学与化工学院
	乔湘楠
	87112054
	13631381705
	xnqiao@scut.edu.cn
	化工、制药、能源

	
	朱明瑶
	87113637
	15818898525
	fszmy@scut.edu.cn
	应化、创新班、公共课

	建筑学院
	沈绮华
	87111327
	13316176796
	46625813@qq.com
	

	物理与光电技术学院
	刘华平
	87113934
	15217626889
	liuhp@scut.edu.cn
	

	数学学院
	徐玉华
	87110446
	13533037279
	yhxu3@scut.edu.cn
	

	
	姚占林
	87110446
	18613011165
	sczlyao@scut.edu.cn
	

	思想政治学院
	石金叶
	87110459
	13570492967
	jyshi@scut.edu.cn
	

	机械与汽车工程学院
	李清芬
	87111039
	13660693856
	qfli@scut.edu.cn
	工控

	
	刘清香
	87111039
	13423631353
	qxliu@scut.edu.cn
	

	
	王兰
	87111039
	13725357755
	lanwang@scut.edu.cn
	

	电子与信息学院
	华丽水
	87110163
	13060985878
	eehualishui@scut.edu.cn
	

	
	何晓喜
	87110163
	15814549589
	xxhe@scut.edu.cn
	

	材料科学与工程学院
	杨丽
	87111907
	15360866886
	liyang@scut.edu.cn
	

	
	辛钧
	87111907
	13763307148
	xinjun@scut.edu.cn
	

	
	童慧敏
	39354036
	18998365260
	mstonghm@scut.edu.cn
	大学城校区

	体育学院
	郭浙斌
	87114396
	18903063756
	zbguo@scut.edu.cn
	运动训练

	
	杨敏伶
	87111443
	15813393446
	mlyang@scut.edu.cn
	公共体育

	轻工与食品学院                       
	刘周慧子
	87113844
	13560029633
	fehuizi@scut.edu.cn
	

	电力学院
	李碧丹
	87111025
	15975479184
	bdli@scut.edu.cn
	

	
	贺玉肖
	87111025
	18602017459
	epyxhe@scut.edu.cn
	

	
	郭霏宜
	87111025
	13533430328
	epguofy@scut.edu.cn
	

	土木与交通学院
	林恒
	87112742
87111030-3213
	18998365361
	tchlin@scut.edu.cn
	

	
	曾争
	87112742
	13711522962
	zhzeng@scut.edu.cn
	

	工商管理学院
	胡瑞霞
	87114742
	13560031810
	huruixia@scut.edu.cn
	

	
	易曼苑
	87112723
	13556141708
	myyi@scut.edu.cn
	

	
	柏晖
	87112723
	13922353040
	baihui@scut.edu.cn
	

	自动化科学与工程学院
	乔连芝
	87111289-601
	13668983645
	 qiaolianzhi@scut.edu.cn
	

	外国语学院
	吴红艳
	87111124
	13660185126
	whyrose@scut.edu.cn
	

	
	何晶
	87110441-802 
	18666093214
	hej@scut.edu.cn
	

	新闻与传播学院
	陈樱樱
	39380899
	18675950254
	hwany@scut.ceu.cn
	

	
	杨灿
	39380818
	13580432262
	cany@scut.edu.cn
	人文通选课

	经济与贸易学院
	伍广文
	39381128
	15986321915
	wgw@scut.edu.cn
	

	
	梁方方
	39382233
	15989091655
	ffliang@scut.edu.cn
	

	
	胡倩
	39382298
	15217227299
	jmhq@scut.edu.cn
	

	
	蔡东衔
	39380718
	15017580199
	jmcdx@scut.edu.cn
	

	环境与能源学院
	乐向晖
	39380569
	13580480356
	xhyue@scut.edu.cn
	

	计算机科学与工程学院
	周颖
	39380283-3617
	13512724398
	zying@scut.edu.cn
	

	
	李小兰
	39380283-3620
	13668978029
	xllee@scut.edu.cn
	

	设计学院
	黄冬妮
	39380729
	13676276468
	huangdn@scut.edu.cn
	

	
	傅惠玉
	87111433
	13662414862
	fuhuiyu@scut.edu.cn
	

	法学院
	张霞
	39380308
	13760898630
	zhangxia@scut.edu.cn
	

	
	董建芳
	39380318
	13668998227
	jfdong@scut.edu.cn
	辅修双专、通选课

	生物科学与工程学院
	周媛媛
	39380658
	13631379704
	yyzh@scut.edu.cn
	

	艺术学院
	胡舜方
	39380902
	13632393394
	37469997@qq.com
	

	软件学院
	杨怀玉      
	39380296-3621
	13631474187
	yanghy@scut.edu.cn
	

	
	冯真真
	39380296-3631
	13711553871
	zhzhf@scut.edu.cn
	


3. 报到程序
（1）报到
所有交换生/插班生请务必持身份证于2015年9月4、5日报到，报到地点为各所属学院办公室。如需提前或延迟报到，请务必提前与教务处负责人及所属学院教务员联系（联系方式见上表）。
（2）注册
报到后，到各学院教务员处注册（不需要到学校教务处），并领取《华南理工大学校外境内交换生登记表》。，按要求填写、提交。 
（3）办理住宿及党团关系
各学院辅导员依据学校宿舍管理办公室的安排带领学生办理入住手续等相关手续，并指导交换生/插班生办理党、团组织接洽手续。
（4）饭卡
到校后按届时通知到指定部门领取即可。
4. 缴费
    需要交学费或住宿费的学生，请于开学第一周之内自行到五山校区财务处结算中心（电话020-87114508；地点：五山校区西湖厅，周六日不办公）交费（可现金或刷卡）。若未及时交费，学生将无法正常选课。如需申请延缓交费，请到校后尽快联系学院辅导员进行申请。
各校来华工交换生/插班生交费规则：
	派出学校
	交流期限
	是否缴华工学费
	是否缴华工住宿费

	北京科技大学
	秋季学期
	否
	否

	华东理工大学
	秋季学期
	否
	否

	吉林大学
	春季学期
	否
	否

	山东大学
	秋季、春季学期
	否
	是

	大连理工
	秋季、春季学期
	否
	是

	天津大学
	春季学期
	是
	是

	贵州民族学院
	秋季、春季学期
	是
	是

	广西大学
	秋季、春季学期（2年）
	是
	是


5. 选课
交换生、插班生原则上可以根据自身的学习能力并结合原学校指定的选课计划，在全校范围内选课。选课工作在第1-2周内完成，交换生/插班生需到学院教务员处咨询并选课；通选课由学生自行在网上选课。可跨学院、跨专业选课。若需跨学院选课，可向开课学院教务员咨询申请。原则上，选课需征得原学校同意，选课结果一旦确定，不得更改。
6. 其他
（1）床上用品自带，也可到校后购买
（2）交换生/插班生到校后应严格遵守我校的各项规定并积极参加学校组织的各项活动。
7. 离校手续
交换期满，于离校前到教务处（五山校区1号楼214房）领取“离校通知单”，凭该单到学校各部门办理离校手续，包括：

1） 到图书馆清还书刊和借书证； 
2） 到学院教务员处在学生证上盖“作废”章；

3） 到财务处清理应缴费用；（统一到五山校区西湖厅财务处办理）

4） 到网络中心结算网络费；（五山校区励吾科技大楼一楼，大学城校区到大学城校区图书馆一楼网络中心）
5） 到组织部办理党员组织关系；（五山校区南秀村博士后公寓楼）
6） 到学生处宿舍管理办公室办理退宿手续。

全部办理完毕之后，把各部门盖好章的“离校通知单”，五山校区的返还到教务处，大学城校区的返还到注册中心。
期末成绩：在华工所修所有课程的成绩单，将在学生离开华工后的下一个学期开学初，由华工教务处统一寄送到各校教务处。
二、2015年华南理工大学交换生、插班生校园生活向导
1. 常用部门职能简介
教务处：负责境内境外交换生和插班生管理、学生报到注册、学籍管理、选课管理、学生成绩管理、学生证、火车票优惠卡办理等。电话：87110736（交换管理、学籍管理）、87111492（教务系统、选课管理、成绩管理）、87110750（排课）。
大学城校区注册中心：负责大学城校区学生的报到注册、学籍管理、选课管理、学生成绩管理、学生证、火车票优惠卡办理等。电话：39380103（交换管理、学籍管理、教务系统）、39380105（选课管理、成绩管理）
学生工作部（处）：负责全校本科学生的思想教育与管理工作，下设学生教育与管理办公室、学生资助办公室、学生宿舍管理办公室、后备军官选拔培训办公室。
学生宿舍管理办公室：负责学生宿舍的住宿安排与调配、学生宿舍的维修。北校：87114586，南校：39380132。
校团委：负责我校共青团及学生组织、学生社团等事务，组织开展学生思想政治教育、科技创新、社会实践、青年志愿者、校园文化活动等工作。电话：87110458。
大学城校区学生工作办公室：负责大学城校区本科生思想教育（电话：39380138）、勤工助学（电话：39380129）、宿舍管理（电话：39380132/39380139）、共青团工作（电话：39380123/39380124/39380131）。
考试中心：负责全校本科生考试工作，全国大学英语四、六级考试与全国高等学校计算机水平考试的组织安排等。电话：87112234(五山校区)、39380118（大学城校区）。  
大学城校区教学与实验室管理办公室：负责大学城校区本科生排课、教材服务（电话：39380105）、教学计划（电话：39380108）等。
图书馆：图书馆为读者提供包括图书借还、阅览、电子阅览、技术服务、代检代查、读者咨询、论文收录引用检索、原文传递、馆际互借、科技查新、文献开发、用户培训等服务。
网络中心：网络中心：为学生提供免费电子邮件（Email）信箱服务、“木棉BBS”电子公告版服务、个性化统一认证账号服务、宿舍入网、代理服务（Proxy）等服务。网络中心值班与服务电话：87110228（五山校区），15302204000（大学城校区）。
校医院：全天候为广大教职工学生提供安全、舒适、便捷、价廉的医疗保健服务。华南理工大学医院含有四个分部，开诊时间如下：
（1）东区本部：24小时开诊，急诊电话：87112375；
（2）西区门诊部：上午：8：00－12：00，下午：2：30－5：30；
（3）北区门诊部（北区B2一楼）上午：8：30－12：30，下午：3：30－7：00；
（4）大学城校区医疗中心（大学城）：24小时开诊，急诊电话：39380120；
（5） 学生医保咨询 电话：22236673。
2. 安全注意事项
为了让同学们在新的环境里学习进步、生活愉快，特制定安全注意事项如下：
1）严禁到湖区、江边、河边戏水、游泳，防止发生意外；
2）严禁租用或搭乘非法营运小艇过渡，严禁搭乘非正规营运交通工具；
3）学习一定的防雷知识，雷雨天气注意避雷；
4）严禁进入各种未完工的工地、山头，以确保人身安全，同时避免与施工人员发生不必要的摩擦；
5）过马路时要注意过往车辆，以免发生意外；
6）请爱护环境，不要乱丢垃圾，不要踩踏绿地、攀摘花木，爱护公共设施和各类设备；
7）同学之间要团结友爱，互相照顾，遵守作息时间，爱护公物，讲究公共道德；
8）严禁在宿舍私自拉接电线，禁止使用电炉、电热器，严禁在宿舍烧明火或点蜡烛；
9）如果宿舍内出现设备使用问题或施工遗留问题，请及时与所在公寓的物业管理人员联系，请勿擅自进行改动；
10）严禁在宿舍内赌博、酗酒、打麻将及其它有伤风化的活动；
11）离开宿舍前要将门、窗关好，钥匙随身携带，不要放在门框等处。钥匙如丢失，应及时向大楼物业管理值班员报告，以便及时更换门锁；
12）学生宿舍一般不准留宿他人，违者按《学生手册》规定处理；
13）如宿舍发生被盗等意外情况，要立即保护好现场，并及时报告保卫部门；
14）严禁损坏或擅自动用消防器材、配电箱等公共设施；
15）遵守宿舍纪律，不要晚归。深夜不要单独外出，不要去自己不熟悉的地方；
16）严禁登录封建迷信、淫秽、色情、暴力、恐怖及赌博网站；
17）手提电脑、随身听、手机、照相机、手表等贵重物品及现金、票证要妥善保管，大额现金及时存入银行；
18）在自动柜员机取钱时，要注意周围的情况，严格按规定程序操作，出错时不要轻易离开现场，要及时与银行联系；
19）在教室、图书馆学习时，手提电脑、照相机、手机、包物等不要离开自己视线范围内，离开座位时要随身带走或托他人代看管，以防被盗；
20）在运动场所运动时，不要将手机、钱物等摆放在无人看管的球场边，以免被盗；
21）要养成随手锁车的好习惯，最好存放在有人看管的车棚里；
22）交友要谨慎，不要轻信他人，遇事要冷静思考，避免以感情代替理智；
23）提高警惕，注意防范，遇到行迹可疑的人时要主动询问并及时报告保安；
24）不要参与一切传销和变相传销活动；
25）若遇到歹徒企图侵犯您的身体，勇敢巧妙地与歹徒周旋是保护自己的最好途径。寻找机会大声叫喊寻求他人的帮助，或打击他的要害部位，或在其脸上、身上留下伤痕。要知道，您自己有正当防卫的权利；
26）当你在马路拾到钱物时，要警惕有人以平分钱物为由骗你钱财；告知你亲属，若接到自称是你的老师或同学的电话，称你出车祸或被绑架时要冷静，需要进一步落实情况，不能贸然向对方汇款；警惕一些不经过支付宝付款的网站，以低价引诱你购物，付款后却收不到货物；
27）若遇到歹徒强抢物品时，应大声呼叫周围群众，犯罪分子逃跑时，要记住犯罪分子的衣着、体形等特征及逃跑的方向，以供堵截追捕；
28）如有任何疑问或需要协助，应及时与物业管理值班员或辅导员、班主任老师联系。意外情况，应及时拨打相关电话。
报警电话：87112110（五山校区）、39380110（大学城校区）、110；
火警电话：87112119（五山校区）、39380110（大学城校区）、119；
急救电话：87112375（五山校区）、39380120（大学城校区）、120。
3. 五山校区校园生活温馨提示
1）学生宿舍每层楼都设有热水房，供应时间是17:00～23:00。
2）按照学校统一标准，本科生每人每月可免费使用9度电和4吨冷水。
3）水电中心总机电话：87112913、87112998 、87113258；24小时紧急报修专线：87112944、88372944。
4）校内共设有八个食堂，其中西区有四个：中区食堂，其特色是南北风味齐全，能够兼顾大多数同学的口味；风味厅，比较有特色的是早餐的豆腐花和小笼包，中晚餐有拉面、水饺买；西区食堂也是大家比较喜欢去吃的食堂，就餐人数也较多；南区是教工食堂，相比其他食堂定位稍高，做的比较精致，其中早餐的肠粉和皮蛋瘦肉粥很受大家的好评。
东区有两个食堂：东区饭堂，比较有特色的是川、湘菜和炒米粉，到了夏天还有冰冻西瓜汁；清真饭堂是学校为少数民族同学开设的饭堂，师傅是学校专程从新疆师范大学聘请的维吾尔族师傅，做的饭菜都是地道的清真风味，这里的羊肉串绝对正宗。
北区也有两个饭堂——北一和北二，主营各种精美小炒、蒸品以及各种特色菜式。
一卡通使用、充值详见：

http://www2.scut.edu.cn/ecard/
5）校内住宿有：
学者楼：位于华工南秀村中心位置，物资大楼附近，客房价格为60～180元，订房电话：87113283、87113400； 
西湖苑：位于西湖边，西湖厅对面，是广东省首家校园三星级宾馆，客房价格为338～938元，订房电话：87112239、38673008。
6）请同学们注意厕所卫生，不要将废弃的卫生用品直接扔进便池内，以免堵塞下水道，造成不必要的麻烦。
7）每栋学生宿舍物业管理值班室设在一楼入门处。
8）每个宿舍均配有自动饮水机，桶装矿泉水需自行购买，水票在校园价超市购买，然后拿着水票即可去楼管处换桶装水。
9）校园各区均设有校园价超市，电话订购热线：87113939；投诉电话：87114838。
4. 大学城校区校园生活温馨提示
1）开水在第一学生食堂、第二学生食堂一楼为同学们提供。
2）宿舍电表和冷水表共用一张水电IC卡，宿舍电表为插卡预付费电表。
充值地点：生活区教师公寓D3一楼架空层；
充值时间：9:00－15:30（周一、二、三、五）；
9:00－11:00、13:40－16:00（周四）；
水电IC卡服务电话：39380168，监督、投诉电话：39380113。
3）大学城校区共设有学一、学二两个学生食堂。
食堂工作间配有全套先进厨用设备和消毒设施，饭厅餐桌椅摆放美观大方，并装有中央空调，可同时容纳近万人就餐。服务项目以学生基本伙食供应为主，提供各式粥粉面、卤味风味、小笼包、汤水、甜品、点心等特色餐饮，还提供各式小炒，并配有士多店服务。
食堂一楼安装有高功率电热水器，为师生们提供免费开水。
第一学生食堂一楼设有西饼屋，可订做生日蛋糕，二层设有教工专窗和教工就餐区，三层提供风味小吃、西餐、川菜、湘菜、素菜及北方面点。
4）就餐使用“大学城一卡通”， 该卡可在大学城内十所高校通用。“大学城一卡通” 分为临时卡和正式卡，正式卡具有“羊城通”、热水充值的功能，临时卡仅具有饭卡和热水充值功能。
充值点设在第一学生食堂一楼，第一学生食堂、第二学生食堂和D3一卡通充值点附近配有一卡通圈存机，可提供自助挂失、解除挂失等功能。
现金充值时间：9：00－15:30（周一至周五）；
工作时间：9：00－18:30（周一至周五）；
服务电话：39340229，监督、投诉电话：39340501。
5）警务室设在C6一楼活动室。
6）综合商业南区内有宏城超市（东西较多较全）、照相冲印点在C1。
7）每栋学生宿舍物业管理值班室设在一楼入门处。
5. 华南理工大学2015-2016学年校历
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6. 作息时间
	内容 
	五山校区时间 
	大学城校区时间 

	起床 
	6：20 
	7：00 

	早操 
	6：25－6：40 
	7：10－7：30 

	早餐 
	6：40－7：25 
	7：30－8：10 

	自习、早读 
	    
	8：10－8：50 

	第一节课 
	8：00－8：45 
	8：50－9：35 

	第二节课 
	8：55－9：40 
	9：40－10：25 

	课间操 
	9：40－10：00 
	10：25－10：40 

	第三节课 
	10：00－10：45 
	10：40－11：25 

	第四节课 
	10：55－11：40 
	11：30－12：15 

	午餐 
	11：40－12：30 
	12：15－14：00 

	午休 
	12：30－14：00 
	    

	第五节课 
	14：30－15：15 
	14：00－14：45 

	第六节课 
	15：25－16：10 
	14：50－15：35 

	第七节课 
	16：20－17：05 
	15：45－16：30 

	第八节课 
	17：15－18：00 
	16：35－17：20 

	晚餐 
	18：00－19：00 
	17：30－18：30 

	自习或上课 
	19：00－22：20 
	19：00－22：00 

	熄灯 
	23：00 
	23：00 

	机关办公时间 
	上午8：00－12：00
下午14：30－17：30
	上午8：50－12：10
下午13：40－17：00


7. 南北校区交通
途经北校区的公交：华工大总站位于学校正门，公交车有22、230、233、306路、大学城2线；华工站位于学校东门的地下隧道，公交车有20、41、78、197、218、234、266、32、405、夜19、夜23。广州地铁3号线“五山站”位于学校东门附近。
途经大学城校区的公交：分为华工站和华工生活区站，分别在第一饭堂和第二饭堂附近。公交车有381、382、387、大学城1、2、3线。广州地铁4号线“大学城南”站位于大学城校区D区附近。
南北校区之间交通：可在五山校区正门搭乘大学城2线，到华工站下车；或乘坐地铁3号线到客村站，转2号线到万胜围（或乘坐地铁3号线到珠江新城，转5号线到车陂南），再转4号线到大学城南站下车。
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