附件2：

北京科技大学十二五规划教材（讲义）第一批选题
编写注意事项
1. 严格按照校发文规定的字数和教材（讲义）名称以及评审专家反馈意见进行教材（讲义）编写，同时紧密结合2010版教学大纲；

2. 教材编写按照选择的出版社要求规范编写；讲义的版面标准为：标准5号字，16开版面约1400-1600字/页，版心14.5*21cm，32开版面750-800字，版心与正规教材相同；

3. 书稿完毕后，需交教研科组织审稿，正式出版教材由学校组织校内外各1名专家审稿，讲义由学院组织校内1名专家审稿，审稿时需填写“审稿意见书”，交稿或印刷前将“审稿意见书”交教务处教研科，对审稿不合格的稿件需进行修改再审；

4. 正式出版的教材，需明确意向出版社。与出版社签订合同后，若需要出版费用可由学校承担；讲义的印刷费用由学校负责；
5. 编写启动费暂按十一五期间标准执行，即教材3000元/本，讲义500元/本；

6. 请各学院教学副院长负责组织编写人员讨论制定“编写大纲（细化到3级标题）”和“编写进度（最长一年半）”，于2010年10月20日前将电子版发送至教研科；

7. 请各位主编积极申报十二五国家级规划教材，为精品教材申报奠定基础。
教务处

二〇一〇年九月二十八日
