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关于成立学院教学委员会的指导性意见

为了进一步加强与规范校、院两级本科教学的管理体系，充分发挥学院在本科教学工作管理中的作用，学校要求各学院成立教学委员会，学院教学委员会是对学院教学工作中的重要问题进行审议、审批、咨询和指导的专门机构。现将指导性意见公布如下，请遵照执行。

一、人员组成

学院教学委员会由 5-9 位委员组成。教学委员会设主任委员1名，副主任委员1名，委员3-7名，秘书1名。主任委员一般由教学副院长或在本科教学工作有突出贡献的教授担任，委员一般由系教学负责人、教学名师、教授或副教授担任，其中至少包含1名无行政职务教师。

二、工作职责 

1.审议与咨询。对学校的本科教学工作提出咨询意见；审议学院各专业本科教学培养方案及相关教学规章制度；规划学院的教学改革、教材建设、课程建设、教学质量评价等有关工作；

2.重要教学事务的决策。审批学院上报的各类教学成果奖、教学名师奖、教材建设、课程建设、教学改革项目、本科基本条件建设项目、学科竞赛及其他有关教学工作的推荐结果。
3.教风与学风建设。对学院教风和学风建设提出意见和建议；

4.其他相关教学事宜。各学院可以对上述职责进行细化，内容包含但不限于此。

三、工作制度

1.根据工作需要由主任委员牵头定期召开全体教学委员会议，需有2/3（含）以上的委员参加方可召开；
2.做好每次会议记录并备案；
3.学院教学委员会需对工作内容及取得的成效进行及时总结，每年年底提交年终总结报告。

四、其他

1.各学院可参考《北京科技大学教学委员会章程》制定本学院教学委员会章程（草案）；

2.各学院需提供教学委员会组成人员的名单；

3.请各学院于11月20日前，将本学院教学委员会组成人员名单电子版发送至邮箱：jyk@ustb.edu.cn，纸质版报送教务处备案；《学院教学委员会章程》（草案）提交时间另行通知。

教务处

                                    2015年11月12日
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