北京科技大学教务处

校教发【2008】108号
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北京科技大学“十一五”期间教材、讲义规划实施细则
（本科部分）
为保证学校“十一五”教材建设规划顺利实施，根据《北京科技大学关于“十一五”期间教材建设与管理工作的原则意见》（校发[2006]85号），并结合规划在实际执行中出现的问题和情况，特制定以下细则：
1、本细则所指“规划教材、讲义”是指适用于我校本科生使用的，并列入学校规划由本校教师担任主编的立项教材或讲义。

2、教务处组织本科部分教材选题立项工作，由主编提出申请并填写《北京科技大学教材选题立项申请书》，由学院负责审查推荐，经校教材建设委员会审定后形成校“十一五”教材、讲义建设规划。

3、审定教材、讲义规划应以提高教材质量为核心，优化选题，遴选编者。
4、编写规划教材、讲义的重点是：修订各级别获奖及规划教材的选题，编写具有学科优势及特色的教材、讲义选题；体现教学内容和课程体系改革及最新科研成果的教材、讲义选题。
5、规划教材、讲义必须是教学计划内课程所需教材，教材内容符合人才培养要求。

根据课程学时数要求，规划教材、讲义应取材合适，深度适宜，份量恰当，成稿字数一般为每学时4500字。

6、规划教材的主编应由教学经验丰富、学术水平较高的副教授以上职称的一线教师担任，新专业等特殊情况可除外。
规划讲义的主编和规划教材的参编资历可适当放宽，由讲师以上职称的教师担任，研究型学院的编者应具有博士学位以上学历。
在五年规划中，每个主编申请的教材和讲义选题总数不能超过3项。

教材编写之前须落实老中青相结合的编写队伍，以保证教材的编写质量和使用的连续性，原则上不允许一人编写教材及讲义。

7、新编规划教材应先在校内编印讲义试用，不断总结提高后再编写出版教材。

8、规划教材初稿完成后，由教务处组织同行专家审稿。审稿不合格的稿件改为校内讲义或不予印刷，审稿费由学校教材出版基金支付。
9、规划教材由学校统一联系出版社，在充分尊重编著者意见的基础上，学校与相关出版社商定出版事宜，由编者、出版社和教务处三方签订教材出版合同，各方须严格遵守合同中的有关条款，以确保教材按时、按质量出版。

10、面向全校多专业、受益面广的学科基础课，应选择该领域内国家及省市的经典、精品教材，确无合适教材的，须经校教材建设委员会审批通过后由学院组织高水平教师编写。

11、对列入学校规划的教材选题，学校教材建设基金资助3000元，先期下拨70%，剩余30%在完稿并提交终期检查报告时下拨，用于总结提高。讲义编写启动费为500元，一次下拨。未完成的项目由学院替学校追回已发启动费。

对列入学校规划的教材出版后或讲义印刷后，学校按照培养计划的课程学时数或审定的完稿字数核发编写补助费。
编写英文版的双语教材按双语教学系数增加补助费。
12、每学期期中教学检查时检查规划教材（讲义）完成情况。
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