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1. [bookmark: _Hlk170735231][bookmark: _Toc26855][bookmark: _Toc26053]专家审核模块
1.1 [bookmark: _Toc14889][bookmark: _Toc26727]待处理
【功能描述】
用户可以进行查询待处理、重置搜索条件、单条审核、批量审核等操作。
【操作步骤】
Step1：用户点击“专家审核”菜单，进入“待处理”页面。
[image: ]
图 1 待处理页面
Step2：查询数据：在查询栏中选择开课学期、日期范围（申请时间）或输入教材名称，点击“查询”按钮，系统将返回符合条件的数据列表，若需要重新设置查询条件，点击“重置”按钮可清空搜索条件。
[image: ]
图 2 查询信息界面
Step3：选择单条审核或批量审核：
a:选择单条审核时：
1　 用户点击操作列的“审核”按钮，弹出选用申请页面;
2　 点击“通过”或“拒绝”按钮后弹出审核页面;
3　 用户填写意见及签名,点击“确认”完成审核。
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图 3 单条审核按钮界面
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图 4 选用申请界面
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图 5-1 单条审核通过界面
[image: ]
图 5-2  单条审核拒绝界面
b.选择批量审核时：
1　 最少勾选一条要进行审核的数据，点击“批量审核”按钮；
2　 弹出审核页面，点击“通过”或“拒绝”切换页面，填写意见、签名后点击“确定”按钮；
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图 6 批量审核按钮界面
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图 7-2 批量审核通过界面
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图 7-2 批量审核拒绝界面
1.2 [bookmark: _Toc15853][bookmark: _Toc2000]已处理
【功能描述】
用户可以进行查询已处理、重置搜索条件、查看详情的操作。
【操作步骤】
Step1：用户点击“专家审核”菜单，进入“已处理”页面。
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图 8 已处理界面
Step2：查询数据：在查询栏中选择开课学期、日期范围（申请时间）或输入教材名称，点击“查询”按钮，系统将返回符合条件的数据列表，若需要重新设置查询条件，点击“重置”按钮可清空搜索条件。
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图 9 显示信息界面
Step3：查看详情：若要查看某条数据的详细信息，点击操作列的“查看详情”按钮。弹出窗口将展示该申请数据的详细信息和申请进度。关闭弹窗后，可以继续查询其他数据或进行其他操作。
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图 10 查看详情页
2. [bookmark: _Toc1592][bookmark: _Toc24919]组长审核模块
2.1 [bookmark: _Toc17412][bookmark: _Toc25711]待处理
【功能描述】
用户可以进行查询待处理、重置搜索条件、单条审核、批量审核等操作。
【操作步骤】
Step1：用户点击“组长审核”菜单，进入“组长复审”页面。
[image: ]
图 11 组长复审页面
Step2：查询数据：在查询栏中选择开课学期、日期范围（申请时间）或输入教材名称，点击“查询”按钮，系统将返回符合条件的数据列表，若需要重新设置查询条件，点击“重置”按钮可清空搜索条件。
[image: ]
图 12 查看信息界面
Step3：选择选择单条审核或批量审核：
a.选择单条审核时：
1　 用户点击操作列的“审核”按钮，弹出选用申请页面；
2　 点击“复审通过”或“拒绝”按钮后弹出审核页面；
3　 用户填写意见及签名,点击“确认”完成审核；
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图 13 单条审核按钮界面
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图 14 选用申请界面
[image: ]
图 15-1 单条审核同意界面
[image: ]
图 15-2 单条审核拒绝界面
b.选择批量审核时：
1　 最少勾选一条要进行审核的数据，点击“批量审核”按钮；
2　 弹出审核页面，点击“通过”或“拒绝”切换页面，填写意见、签名后点击“确定”按钮；
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图 16 批量审核按钮界面
[image: ]
图 17-1 批量审核通过界面
[image: ]
图 17-1 批量审核拒绝界面
2.2 [bookmark: _Toc21058][bookmark: _Toc18256]已处理
【功能描述】
用户可以进行查询已处理、重置搜索条件、查看详情的操作。
【操作步骤】
Step1：用户点击“组长审核”菜单，进入“已处理”页面。
[image: ]
图 18 已处理界面
Step2：查询数据：在查询栏中选择开课学期、日期范围（申请时间）或输入教材名称，点击“查询”按钮，系统将返回符合条件的数据列表，若需要重新设置查询条件，点击“重置”按钮可清空搜索条件。
[image: ]
图 19 显示信息界面
Step3：查看详情：若要查看某条数据的详细信息，点击操作列的“查看详情”按钮。弹出窗口将展示该申请数据的详细信息和申请进度。关闭弹窗后，可以继续查询其他数据或进行其他操作。
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图 20 查看详情页


3. [bookmark: _Toc28049][bookmark: _Toc18594]院长审核模块
3.1 [bookmark: _Toc12987][bookmark: _Toc15229]待处理
【功能描述】
用户可以进行查询待处理、重置搜索条件、单条审核、批量审核等操作。
【操作步骤】
Step1：用户点击“院长审核”菜单，进入“待处理”页面。
[image: ]
图 1 待处理页面
Step2：查询数据：在查询栏中选择开课学期、日期范围（申请时间）或输入教材名称，点击“查询”按钮，系统将返回符合条件的数据列表，若需要重新设置查询条件，点击“重置”按钮可清空搜索条件。
[image: ]
图 2 查看信息界面
Step3：选择选择单条审核或批量审核：
a. 选择单条审核时：
1　 用户点击操作列的“审核”按钮，弹出选用申请页面；
2　 点击“通过”或“拒绝”按钮后弹出审核页面；
3　 用户填写意见及签名,点击“确认”完成审核。
[image: ]
图 3 单条审核按钮界面
[image: ]
图 4 选用申请界面
[image: ]
图 5-1 单条审核同意界面
[image: ]
图 5-2  单条审核拒绝界面
b. 选择批量审核时：
1　 最少勾选一条要进行审核的数据，点击“批量审核”按钮；
2　 弹出审核页面，点击“通过”或“拒绝”切换页面，填写意见、签名后点击“确定”按钮；
[image: ]
图 6 批量审核按钮界面
[image: ]
图 7-1 批量审核通过界面
[image: ]
图 7-2 批量审核拒绝界面
3.2 [bookmark: _Toc8810][bookmark: _Toc24685]已处理
【功能描述】
用户可以进行查询已处理、重置搜索条件、查看详情的操作。
【操作步骤】
Step1：用户点击“院长审核”菜单，进入“已处理”页面。
[image: ]
图 8 已处理界面
Step2：查询数据：在查询栏中选择开课学期、日期范围（申请时间）或输入教材名称，点击“查询”按钮，系统将返回符合条件的数据列表，若需要重新设置查询条件，点击“重置”按钮可清空搜索条件。
[image: ]
图 9 显示信息界面
Step3：查看详情：若要查看某条数据的详细信息，点击操作列的“查看详情”按钮。弹出窗口将展示该申请数据的详细信息和申请进度。关闭弹窗后，可以继续查询其他数据或进行其他操作。
[image: ]
图 10 查看详情页


用户—书记
4. [bookmark: _Toc29509][bookmark: _Toc18568][bookmark: _Toc4938]书记审核模块
4.1 [bookmark: _Toc3393][bookmark: _Toc7842][bookmark: _Toc1816]待处理
【功能描述】
用户可以进行查询待处理、重置搜索条件、单条审核、批量审核等操作。
【操作步骤】
Step1：用户点击“书记审核”菜单，进入“待处理”页面。
[image: ]
图 1 待处理页面
Step2：查询数据：在查询栏中选择开课学期、日期范围（申请时间）或输入教材名称，点击“查询”按钮，系统将返回符合条件的数据列表，若需要重新设置查询条件，点击“重置”按钮可清空搜索条件。
[image: ]
图 2 查看信息界面
Step3：选择选择单条审核或批量审核：
a.选择单条审核时：
1　 用户点击操作列的“审核”按钮，弹出选用申请页面；
2　 点击“通过”或“拒绝”按钮后弹出审核页面；
3　 用户填写意见及签名,点击“确认”完成审核。
[image: ]
图 3 单条审核按钮界面
[image: ]
图 4 选用申请界面
[image: ]
图 5-1 单条审核同意界面
[image: ]
图 5-2  单条审核拒绝界面
b.选择批量审核时：
1　 最少勾选一条要进行审核的数据，点击“批量审核”按钮；
2　 弹出审核页面，点击“通过”或“拒绝”切换页面，填写意见、签名后点击“确定”按钮；
[image: ]
图 6 批量审核按钮界面
[image: ]
图 7-1 批量审核通过界面
[image: ]
图 7-2 批量审核拒绝界面
4.2 [bookmark: _Toc13142][bookmark: _Toc2855][bookmark: _Toc29225]已处理
【功能描述】
用户可以进行查询已处理、重置搜索条件、查看详情的操作。
【操作步骤】
Step1：用户点击“书记审核”菜单，进入“已处理”页面。
[image: ]
图 8 已处理界面
Step2：查询数据：在查询栏中选择开课学期、日期范围（申请时间）或输入教材名称，点击“查询”按钮，系统将返回符合条件的数据列表，若需要重新设置查询条件，点击“重置”按钮可清空搜索条件。
[image: ]
图 9 显示信息界面
Step3：查看详情：若要查看某条数据的详细信息，点击操作列的“查看详情”按钮。弹出窗口将展示该申请数据的详细信息和申请进度。关闭弹窗后，可以继续查询其他数据或进行其他操作。
[image: ]
图 10 查看详情页
[bookmark: _GoBack]
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