
学校本科教学有关的单位和联系方式

1. 各学院

序号 单位/部门 职务 办公电话

1 土木与资源工程学院

学院办公室 62332957

教学副院长 62333152

本科生教务室 62332855

2 冶金与生态工程学院

学院办公室 62332265

教学副院长 82375103

本科生教务室 82375007

3 材料科学与工程学院

学院办公室 62332609

教学副院长 62332457

本科生教务室 62332721

4 机械工程学院

学院办公室 62332365

教学副院长 62332557

本科生教务室 62334435

5 能源与环境工程学院

学院办公室 62332867

教学副院长 62333710

本科生教务室 62333757

6 自动化学院

学院办公室 62332905

教学副院长 62334885

本科生教务室 62334930

7 智能科学与技术学院

学院办公室 62332106

教学副院长 62330878

本科生教务室 62332163

8 计算机与通信工程学院

学院办公室 62332871

教学副院长 62334332

本科生教务室 62332873

9 数理学院

学院办公室 62332685

教学副院长 62332695

本科生教务室 62332993

9 化学与生物工程学院

学院办公室 62332126

教学副院长 62333929

教学秘书 62333910

本科生教务室 62333463

10 经济管理学院

学院办公室 62334699

教学副院长 62333824

本科生教务室 62333581
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11 文法学院

学院办公室 62334188

教学副院长 62333449

本科生教务室 62332007

人文素质教育中心 62333120

12 马克思主义学院

学院办公室 62334635

教学副院长 62334573

本科生教务室 62334199

13 外国语学院

学院办公室 62334741

教学副院长 62332056

本科生教务室 62334741

14 高等工程师学院

学院办公室 62334954

教学副院长 82375294

教学秘书 62334029

本科生教务室 62334954

15 体 育 部

办公室 62332427

教学副主任 62334386

教学、群体、竞赛办公室 62334949

2. 教务处

科室名称 办理业务 电话

教务处办公室
（办公楼 112 房间）

① 教务处公章、文件、经费、资产管理
② 网站建设，宣传
③ 特设情况处理
④ 咨询接待
⑤ 本科教学信息发布

62332212

注册中心
（办公楼 114 房间）

① 注册管理
② 选课管理
③ 成绩管理
④ 中英文成绩单、证书翻译件制作
⑤ 考试安排及试卷印刷
⑥ 学业警示

62333727



科室名称 办理业务 电话

教务科
（办公楼 113 房间）

① 休学、复学、退学、转学、转专业
② 交流、交换生管理
③ 毕业证、学位证、学生证制作及补办
④ 四六级考试
⑤ 学院路共同体开课、选课、成绩管理
⑥ 新生、毕业生照片采集

62332203

教学科
（办公楼 111 房间）

① 排课、调课
② 创新创业、学科竞赛管理
③ 实习管理
④ 辅修学位管理
⑤ 班导师管理
⑥ 教室管理
⑦ 教学计划制定
○8 毕业设计（论文）管理

62332202
82375122

教研科
（办公楼 110 房间）

MOOC 网络公选课程 62334895

质量科
（办公楼 215 房间）

○1 学校教育教学信息化建设
② 教学质量评价

62334555

现代教育技术中心
（教学楼）

① 学校教育教学信息化建设
② 全校多媒体教室的建设、管理、维护
③ 负责建设特色教学环境
④ 现代教育技术保障和支持
⑤ 学校数字化教学资源建设

62332243

3. 其他有关单位

单位 电话

学工部（处）、武装部 62332230

团委 62333445

研究生院 62332281

招生就业处 62335989

创新创业中心 62333735

国际合作与交流处 62332469

国际学生中心 62332694

图书馆 62332494
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