


附件3
关于组织因疫情隔离学生线上补考的几点说明
本轮补考期间，有部分考生因疫情无法返校或需隔离观察，不能进行现场考试，现整理几点说明供组织考试时参考使用。
一、考生对象
本学期因疫情未返校，或返校后隔离的学生，可以参加线上补考。其他学生一律参加线下补考。
二、组织形式
1、线上考场与线下考场采用相同时间、相同试卷，相同考试要求。教师组织线上考试的地点与线下考场的地点相同，即均为考试教室。
2、线上考场的视频画面，投屏到线下考场即教室的大屏幕上。
三、组织过程
1、预定考场及监考工作
监考教师接到监考任务后，负责预订腾讯会议室，作为线上考试的考场，同时将腾讯会议号报备学院；学院汇总后报送教务处备案，并通知各主讲教师和线上考生。
监考教师在学生考试前，指导学生调试视频监考机位达到合适角度，检查学生的身份及考场的布置，检查答题纸和学生周边有无与考试相关的内容，具体请参考《监考守则》
监考教师需使用教室讲台电脑上的腾讯会议进行视频监考和录屏工作。考试开始前，请监考教师点击腾讯会议的【录制】，选择本地录制；考试结束后，请点击【结束录制】，切记不要关闭腾讯会议、不要关闭讲台电脑，教务处将有专人及时到考场拷贝监考视频。
2、收、发试卷
主考教师负责收、发试卷。主考教师自行确定收、发卷形式，如采用微信、邮箱、腾讯会议、雨课堂或超星学习通等方式均可，并提前通知学生。
主考教师、监考教师均需提前20分钟到达线下考场，同时在线下考场组织线上考试和线下考试两种考试。
一个考场如有多门课同时考试，并且不只一门课程有线上考生的，请各主考教师分别负责自己课程的发卷、收卷事宜，监考教师负责整个考场所有线上考生的监考工作。
四、考生应考
1、准备两个考试设备
学生尽量准备两个设备，一个设备用来接收试卷、回传答题，一个设备用来视频监考。
只有一个设备可以用于线上考试的学生，请提前备案。
2、请提前调试好手机、笔记本等设备的软硬件功能，并检查好网络、流量等必要考试条件。
3、考生自备答题纸，准备好学生证或校园一卡通，提前20分钟进入腾讯会议室，清理考场环境，除考试指定文具用品外，其他物品一律不得放置在考试区域内。具体考试要求参考《考生守则》。
4、视频考场布置要求
用于视频监考的设备需对准学生上半身及作答区域，倾斜角度大约45度，确保视频中能够看到考生作答的具体环境，但是不要将镜头对准试卷，以免作答结果出现在大屏幕上。

    如果学院组织线上补考，“组织过程”自定，“考生对象“、“组织形式”和“考生应考”请参考上述说明。



