北京科技大学教务处

校教发【2017】19号

北京科技大学实验报告书写规范及批阅标准
第1章 总  则
第一条 书写实验报告是实验教学的重要环节，是培养学生树立严谨科学态度，掌握科学研究方法，养成优良科学作风的重要手段。
第二条 实验报告是检验实验教学质量的重要材料，学生应认真书写，实验指导教师应认真批阅并妥善保存。
第2章 实验报告书写规范
第三条 实验报告应按照模板，用钢笔或中性笔（非红色）书写或计算机排版打印，要求页面清晰，绘图和表格规范。
第四条 实验报告抬头应写明学院、专业、班级、学号、姓名、实验日期等信息。格式见附件1。
第五条 实验报告内容一般应包括：1）实验名称；2）实验目的；3）实验仪器；4）实验原理；5）实验内容与步骤；6）实验数据；7）实验数据处理；8）实验结果与分析。实验报告应体现实验前预习、实验操作过程、实验后数据处理整体情况。根据实验的类型不同，实验报告的内容由指导教师做具体要求。
第六条 实验课结束后按规定时间上交实验报告。延期上交实验报告须经指导教师批准，最多不能超过两周。
第3章 实验报告批阅标准
第七条 实验结束后实验指导老师应及时收取并批阅实验报告。
第八条 如未按时上交报告，根据迟交时间的长短适当扣分。
第九条 实验报告一律使用红笔批阅，将错误处标出，如无错误则画对号。
第十条 实验报告的成绩评定应综合考虑以下因素：内容是否完整、记录是否详实、分析是否严密、结论是否正确、书写是否规范等。
第十一条 实验报告的成绩应写在报告第一页的右上方，并附上老师姓名与批阅日期。
第十二条 实验报告按班级（讲台）、实验项目加封面后装订成册，封面格式见附件2。装订后的实验报告应妥善保存三年。
第4章 附  则
第十三条 本规范由教务处负责解释。
第十四条 本规范于2017年10月19日经第二届教学委员会2017年第三次会议讨论通过，自公布之日起施行。
北京科技大学教务处
2017年10月25日
附件1：实验报告格式.doc
附件2：实验报告装订封面格式.doc
