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	第一章 总 则

第一条 实验材料经费是指维持实验室日常运行及仪器设备维护所需经费。为加强实验材料经费的管理，提高实验材料经费的使用效益，保证实验教学工作的顺利进行，促进实验室的建设与发展，特修订本办法。
第二章 实验材料经费的分配

第二条 实验材料经费由教务处根据实验教学计划和教学大纲，按照各实验室所承担的实验项目和参加实验的学生人数，实验材料的价格等综合测算出各实验室维持正常运行所需费用，确定各学院实验材料经费额度。
第三条 实验材料费年初下拨至各学院，次年年初按学院结算上一年度的实验材料经费，剩余经费学校收回。
第三章 实验材料经费的使用范围

第四条 购置实验教学所需的各种材料、元器件、一般低值工具、量具、器具、简单教具、仪器设备的燃料、润滑油料等。
第五条 支付实验教学用的试件和零配件的加工费、仪器设备日常维护、保养和维修费等。购置实验室人员必要的劳动保护用品、实验室卫生清扫用具等。
第四章 实验材料经费的管理

第六条 各学院主管实验室工作的院长是实验材料经费使用的负责人。实验室使用实验材料经费时，须由各实验室提出计划，经主管院长批准后方可购置和报销。
第七条 各学院在实验材料经费使用上应严格遵守财务制度，实验材料经费应本着勤俭节约，合理使用，保证基本实验项目开出的原则，注重经费核算，使有限的经费发挥最大的效益。
第八条 实验材料经费必须专款专用，不得用于与实验教学无关的开支。教务处每年要对实验材料经费的使用情况进行检查，如发现有挪用、挤占实验材料经费的现象，将追究有关人员责任，并根据实际情况减少下一年度实验材料经费核算。
第五章 实验材料的管理

第九条 实验室在购置低值设备及耗材时，应严格按照《北京科技大学低值设备及耗材使用管理暂行办法》（校发【2013】66号）相关规定，认真做好登记和验收工作，并填写报销单据，经主管院长签字后方可到财务处报销。涉及危险化学品、压力气瓶的购买及使用，还应严格按照学校相关安全管理规定执行。
第十条 物品丢失、损坏时要及时查找原因，有关责任人应书面说明原因，实验室主任应签署意见；对损失较大的人为事故，经领导批准应酌情赔偿；属于自然损坏的要填写易耗品丢失、报废报告单，经主管领导批准后方可报废。
第六章 附 则
第十一条  本办法由教务处、 资产管理处负责解释。
第十二条  本办法于2017年10月19日经第二届教学委员会2017年第三次会议讨论通过，自公布之日起施行。原有办法同时废止。
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